Zalacznik nr I do uchwaly Rady Nadzorczej
Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Matopolska™ w Gorlicach
nr 19/2021 z dnia 27.04.2021 1.

Regulamin zlecania dostaw i ustug obcym wykonawcom w Spéldzielni Mieszkaniowej

»Malopolska” w Gorlicach oraz Komisji Przetargowej Spoldzielni

Regulamin okredla zasady, formy i tryby zawierania umow o dostawy, ustugi i roboty budowlane
przez Spoldzielnie¢ Mieszkaniowa ,Malopolska” w Gorlicach oraz zasady pracy Komisji

Przetargowe;.
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§1
Niniejszy Regulamin stosuje si¢ przy zawieraniu umoéw przez Zamawiajacego -
Spoldzielnie Mieszkaniows ,,Malopolska™ w Gorlicach, ktorych przedmiotem sg dostawy,
ushugi oraz roboty budowlane.
Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajagcego i WykonawcOw w postepowaniu
o0 udzielenie zamdwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny, jezeli przepisy Regulaminu nie stanowia inaczej.
Niniejszy Regulamin nie znajduje zastosowania, jes§li Spoldzielnia Mieszkaniowa
»Matopolska™ w Gorlicach jest Zamawiajacym subsydiowanym w rozumieniu art. 6 ustawy
zdnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych i jest zobowigzana do skladania
zamdwien zgodnie z przepisami tej ustawy.
Regulaminu niniejszego nie stosuje si¢ do zamowien o wartosci ponizej 5 000,00 zi netto.

§2

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

. Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia wymaga formy pisemnej, chyba ze Specyfikacja

Istotnych Warunkéw Zamowienia okresla inaczej, z zastrzezeniem ustepu 3.
Postgpowanie mozna przeprowadzi¢ takze w calosci lub w czesci w formie elektronicznej za

pomoca srodkéw porozumiewania sie na odleglosé.
Przy udzielaniu zamowienia obowiazujaca waluta jest PLN okreslana z dokiadnoscig do

dwéch miejsc po przecinku.

§3
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Spos6b skladania, wycofania lub zmiany ofert przez Wykonawcéw okresla kazdorazowo

tres¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia (dalej — SIWZ) lub zaproszenia.

Trybami udzielania zamdéwienia w s3:

a) przetarg nieograniczony; (§ 19 ust.1.)

b) przetarg ograniczony; (§ 19 ust.2.)

¢) negocjacje z zachowaniem konkurencji — bezprzetargowe postgpowanie negocjacyjne;
(§ 19 ust.3.)

d) zapytania o ceng; (§ 19 ust.4.)

e) zamowienie z wolnej reki. (§ 19 ust.5.)

Wyboru trybu post¢gpowania dokonuje Zarzad Spétdzielni.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia bez dokonania

wyboru oferty Wykonawcy i bez podania przyczyn.
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§4
Zarzad Spoldzielni przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zaméwienia
w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie

wykonawcow i dostawcow.

. Zespolem pomocniczym Zamawiajacego jest Komisja Przetargowa (dalej zwana Komisjg)

powotana do prowadzenia wszelkich czynnosci zwigzanych z prowadzeniem postgpowania
w sprawie udzielenia zaméwienia w postepowaniach okreslonych w ust. 4 na wszystkich
jego etapach, w tym do badania i oceny ofert. Z kazdej czynnosci postgpowania Komisja
sporzadza protokol, ktéry jest nastepnie podpisywany przez wszystkich cztonkéw Komisji
obecnych na danym posiedzeniu. Komisja jest obowigzana podjg¢ czynnosci zmierzajgce do
zachowania w poufnosci protokoldéw wraz z ich zatacznikami.

Komisje w skladzie od trzech do pigciu oséb (w tym przewodniczgcy, zastgpca
przewodniczgcego i sekretarz) lub jej poszczegélnych czlonkéw powoluje i odwotuje
Zarzad Spéldzielni. Czlonkami Komisji moga by¢ wylacznie pracownicy Spoéidzielni,
ktérzy wykonuja swoje obowigzki zwigzane z udzialem w pracach Komisji w ramach
obowiazkéw shuzbowych. W charakterze obserwatora w postgpowaniu w trybie przetargu
uczestniczy co najmniej jeden cztonek Rady Nadzorczej.

Postanowienia Regulaminu dotyczace Komisji przetargowej stosuje si¢ do postgpowan

o udzielenie zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego,

negocjacji, zapytania o ceng.

. Komisja moze mieé charakter staly lub by¢ powolywana tylko do przygotowania

i przeprowadzenia okreslonych postgpowan.

Czlonkami Komisji nie moga by¢ osoby, ktore:

a) ubiegaja sie o udzielenie Zamoéwienia bedacego przedmiotem postepowania;

b) pozostaja w zwiazku matzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawca, jego zastgpca
prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wyko-
nawcOw ubiegajgcych sie o udzielenie Zamowienia,

¢) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie Zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca lub byly czlonkami organow
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie
Zamowienia,

d) pozostaja z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob,

e) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popeinione w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych.

Po otwarciu ofert Komisja przeprowadza czynnosci w toku postepowania, zgodnie

z przepisami prawa i niniejszym Regulaminem.

Do zadan Komisji przetargowej nalezy:

a) stwierdzenie prawidlowosci ogloszenia przetargu;

b) zbadanie nienaruszalno$ci kopert zawierajacych oferty;

c) otwarcie wniesionych ofert;
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d) stwierdzenie, ktdre oferty sg odrzucone i wskazanie przyczyn odrzucenia;

e) odczytanie ofert nadajacych si¢ do rozpatrzenia;

f) sporzadzenie protokotu komisyjnego otwarcia ofert;

g) wybor oferty, negocjacje z oferentami;

h) odczytanie protokolu z zaznaczeniem czy ma on by¢ przyjety z zastrzezeniem czy bez
zastrzezen;

i) zabezpieczenie ofert, ktérych tre$¢ nie powinna byé ujawniona.

Komisja Przetargowa w szczegdlnosci zwraca sie do Zarzadu Spoéldzielni z wnioskiem

o zaakceptowanie najkorzystniejszej oferty, z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania

albo odrzucenie oferty.

Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci

specjalnych, Przewodniczacy Komisji sklada Zarzadowi Spoéldzielni Mieszkaniowej

..Matopolska” w Gorlicach umotywowany wniosek o powolanie bieglego (rzeczoznawcy).

Whniosek powinien wskazywaé specjalnosé bieglego, w miare mozliwosci jego osobe oraz

przewidywang wysoko$¢ wynagrodzenia wraz ze zrédlem finansowania. Do wniosku

powinien zosta¢ zalgczony projekt umowy z bieglym. Decyzje o powolaniu bieglego

podejmuje Zarzad Spoétdzielni.

Biegly przedstawia opini¢ na piSmie w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie

Przewodniczgcego Komisji bierze udzial w posiedzeniach Komisji z glosem doradczym

i udziela dodatkowych wyjasnien.
§5

Czlonek Komisji jest zobowiazany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomié

Przewodniczacego Komisji o swojej nieobecno$ci na posiedzeniu Komisji, podajac

przyczyny nieobecnosci.

Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci cztonka Komisji na posiedzeniu

podejmuje Przewodniczacy Komisji.

Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem

najwyzsze] starannosci, Kkierujgc si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja wiedza

1 doswiadczeniem.

Do obowiazkow czionkdéw Komisji nalezy w szczegdlnoscei:

a) udzial w posiedzeniach Komisji,

b) wykonywanie czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami
Przewodniczacego Komisji.

§6
Czlonkom Komisji nie wolno ujawniaé¢ zadnych informacji zwiazanych z przebiegiem prac
Komisji, w tym w szczegoInosci informacji zwigzanych z:
a) liczba ztozonych ofert — do daty skladania ofert,
b) przebiegiem badania, oceny i porownania tresci ztozonych ofert.
Niedopuszczalne jest opuszczanie pomieszczenia pracy Komisji, jak réwniez korzystanie
z telefonow komorkowych oraz innych srodkow porozumiewania si¢ na odleglos¢ przez
cztonkoéw komisji przetargowej podczas posiedzenia, na ktérym zapadaja decyzje o wyborze
oferentow, ktérym zostanie zlecone wykonanie zamoéwienia.
Czlonek Komisji ma prawo uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz prawo

wgladu we wszystkie dokumenty zwiazane z pracg Komisji.
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Przewodniczacy Komisji kieruje jej praca§mi. Do jego obowigzkow nalezy w szczegdlnosci:
a) wyznaczanie termindw i miejsc posiedzen Komisji,
b) podzial miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
¢) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
Zamowienia;
d) nadzor nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnosci w postgpowaniu
0 udzielenie Zamo6wienia.
Obowiazkiem Przewodniczacego Komisji jest takie prowadzenie postgpowania, ktore
umozliwi jego zakonczenie w mozliwie najkrétszym terminie.
Obowiazkiem zastepcy Przewodniczacego Komisji jest zastgpowanie jej Przewodniczacego

w razie jego nieobecnosci.

Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy m.in.:

a) prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia Zaméwienia,

b) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzen Komisji,

c¢) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji w postgpowaniu o udzielenie

Zamoéwienia, w tym m.in. rejestracja ofert,
d) zabezpieczenie dokumentacji przetargowej przed dostgpem o0séb niezwigzanych

z przetargiem.

§8
. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia nie moga wystepowaé w
Zamawiajacego, ani tez wykonywaé czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamoéwienie,

a takze by¢ ekspertami osoby, ktore pozostaja z Dostawca, Wykonaweg lub Ustugodawca

w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co

do ich bezstronnosci.

. W szczegdlnosci w przetargu jako oferenci nie moga uczestniczy¢:

a) cztonkowie organu zarzgdzajacego i organu nadzoru Zamawiajgcego,

b) osoby, ktérym powierzono wykonanie czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
przetargu, w tym czlonkowie Komisji Przetargowe;j,

¢) malzonek, dzieci, rodzice i rodzenstwo 0sob, o ktérych mowa w ust. 1-2.

Osoba wystepujaca w imieniu Zamawiajgcego ma obowigzek bezzwlocznie zglosi¢ Komisji

Przetargowej zaistnienie okolicznos$ci wymienionych w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu.

Skutkuje to wylaczeniem danej osoby z postepowania o udzielenie zamoéwienia.

. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawia pisemne zobowigzanie
innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do
wykonania zamo6wienia,

¢) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia,

d) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia na podstawie §9

imieniu

Regulaminu.
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§9

Z postgpowania o udzielenie zaméwienia mozna wykluczy¢:

a) Wykonawcéw, ktorzy przed wszczgciem postgpowania wyrzadzili Spétdzielni szkode,
nie wykonujgc zaméwienia na rzecz Spoldzielni lub wykonujac je nienalezycie, chyba
ze bylo to nastepstwem okolicznosci, za ktéore Wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci;

b) Wykonawcow, ktorzy przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamowienia
odstapili od podpisania umowy;

¢) Wykonawcdw, ktérzy nie spetniajg warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa
w §8 ust. 4.

Z postgpowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza si¢ Wykonawcow, ktorzy:

a) zlozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw na wynik prowadzonego postgpowania;

b) nie ztozyli dokumentoéw potwierdzajgcych spelnianie warunkéw w postepowaniu;

¢) dopuscili sie w stosunkach prawnych ze Spéidzielnia czynéw nieuczciwej konkurencji

w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji;

d) nie wniesli wadium, w tym réwniez na przedluzony okres zwigzania oferta, lub nie
zgodzili si¢ na przedhuzenie okresu zwigzania oferta.

Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie Wykonawcg o wykluczeniu z postgpowania

o udzielenie zamdéwienia, podajagc uzasadnienie faktyczne prawne.

4. Oferta Wykonawcy wykluczonego z postepowania zostaje odrzucona.

§10

Warunkiem przystapienia do przetargu moze by¢ wniesienie wadium w wysokosci i na warunkach
kazdorazowo okreslanej przez Zamawiajacego w SIWZ.

L;

§ 11
W postgpowaniach o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje w formie wskazanej kazdorazowo w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, zaproszeniu lub zapytaniu. Zamawiajgcy
moze zazadac oryginalow dokumentow.
Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia (dalej SIWZ) sporzadza si¢ za wyjgtkiem
postepowania o udzielenie zamdwienia z wolnej reki i zapytania o ceng.
SIWZ powinna zawieracé:
a) nazwe (firme) oraz adres zamawiajacego;
b) tryb udzielenia zaméwienia;
c) opis przedmiotu zaméwienia;
d) termin wykonania zamowienia;
€) opis warunkéw udziatu w postepowaniu;
f) informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu;
g) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow;
h) wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami;
i) wymagania dotyczace wadium;
j) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
k) termin zwigzania oferta;
1) opis sposobu przygotowywania ofert;
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m) miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert;

n) opis sposobu wycofania lub zmiany ofert;

0) opis kryteriéw, ktérymi zamawiajgcy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert;

istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
w sprawie zamowienia albo wzor umowy, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy,
aby zawarl z nim umowe na takich warunkach.

w przypadku postepowania na roboty budowlane — termin i miejsce udostgpnienia
dokumentacji projektowej, przedmiaréw oraz kosztoryséw inwestorskich.

r) zastrzezenie, ze postepowanie moze si¢ zakonczy¢ niewybraniem zadnej oferty.

p)

Q)

§12

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji.
Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba 2ze prosba
o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynela do zamawiajacego na mniej niz 6 dni roboczych
przed terminem skiadania ofert.

Zamawiajacy jednoczesnie przekazuje tre$¢ wyjasnienia wszystkim Wykonawcom, ktérym
dorgczono specyfikacje, bez ujawniania Zrédla zapytania. W przypadku trybu przetargu
nieograniczonego pytania i odpowiedzi przekazywane bgda drogg elektroniczng, w formie
pisemnej badz umieszczane na wlasnej stronie internetowej zamawiajgcego.

§13
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze, nie pézniej niz na 3 dni przed uplywem
terminu skladania ofert, zmodyfikowa¢ tresé specyfikacji. Modyfikacja tresci specyfikacji
nie moze dotyczy¢ kryteridw oceny ofert.
Zamawiajacy w uzasadnionych przypadkach moze przedluzy¢ termin skladania ofert.
O przedtuzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wszystkich
Wykonawcow, ktéorym przekazano specyfikacje lub umieszcza informacje na stronie

internetowe;j.

§14
Wykonawca jest zwigzany oferta 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 7 dni przed uplywem terminu zwigzania
oferta Zamawiajacy moze zwréci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony okres.
Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcey, ktéry nie wyrazil zgody na przedtuzenie terminu
zwiazania oferta. Odmowa wyrazenia zgody nie powoduje utraty wadium.

§15
Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uplywie terminu zlozZenia, z tym ze
dzien, w ktérym uplywa termin skiadania ofert, jest dniem ich otwarcia.
Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firm) oraz adresy oferentow, a takze informacje
dotyczace ceny oraz innych parametréw podlegajacych ocenie, zgodnie z kryteriami
okreslonymi w specyfikacji.
Informacje, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu przekazuje si¢ oferentom, ktorzy

nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentow wyjasnien



Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamOwienia, jezeli

dotyczacych tresci ztozonych ofert.
Zamawiajagcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco zanizong cene w stosunku do

przedmiotu zamdéwienia, moze zwrécié si¢ do oferenta o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny. Brak
wyjasnien moze skutkowaé odrzuceniem oferty.

§ 16

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji;

b) zostala zlozona przez Wykonawce niezaproszonego do skladania ofert (nie dotyczy
przetargu nieograniczonego);

¢) zostala zlozona przez Wykonawca podlegajacego wykluczeniu z postepowania,

d) zostala zlozona przez Wykonawce, ktéry nie wyrazil zgody na przedluzenie terminu
zwigzania oferta,

e) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

f) nie zostalo wniesione wadium lub zostalo wniesione nieprawidlowo,

g) jest niewazna na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

O odrzuceniu oferty Zamawiajacy niezwlocznie informuje Wykonawce, ktérego oferta

zostala odrzucona.
Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w SIWZ.

Jezeli nie mozna wybra¢é oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy wystgpi do tych
Wykonawcow o przedstawienie ofert dodatkowych w oznaczonym terminie.

§17
zajdzie jedna

z nastgpujacych okolicznosci:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;

2)

3)
4)

5)

cena/warto$¢ najkorzystniejszej oferty przewyzsza Kwotg, ktdra zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;

zostaly zlozone oferty dodatkowe o tej samej cenie;

wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mog! on wezesniej
przewidzie¢;

postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy.

§18

O wyborze oferty badz uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadamia
niezwlocznie wszystkich Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, podajac odpowiednio nazwe
(firmg) iadres Wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano, oraz jej cene / wartos¢, badz
uzasadnienie uniewaznienia postepowania.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
W sprawie zamowienia lub nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, chyba ze zachodzi

podstawa do uniewaznienia postepowania.
Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia, po zatwierdzeniu postepowania nie

pozniej niz przed uplywem terminu zwiazania ofertg.



4. Wykonawcom oraz innym osobom bioragcych udzial w uzyskaniu zaméwienia w wyniku
niekorzystnego dla nich rozstrzygniecia nie przyshuguje jakikolwiek $rodek odwotawczy —
ewentualne spory rozpatrywane sg przez wlasciwy Sad powszechny.

§19

Udzielania zamowien odbywa sie w nastepujacych trybach:

Przetarg nieograniczony
1) Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktérym w odpowiedzi na

1-

3.

2)
3)

4)

5)

6)

publiczne ogloszenie o zaméwieniu oferty mogg sklada¢ wszyscy zainteresowani

wykonawcy.

Przetarg nieograniczony moze by¢ jedno lub dwu-stopniowy.

W trybie przetargu nieograniczonego dwustopniowego dopuszcza si¢ prowadzenie

negocjacji z upowaznionymi przedstawicielami Wykonawcy. Wprowadza si¢ mozliwos¢

negocjacji cen po otwarciu ofert.

Pisemny przetarg nieograniczony stosuje si¢ przy zlecaniu robot, ustug lub dostawy

towaréw o wartosci powyzej 50 000,00 zt netto.

Przetarg oglasza sie poprzez wywieszenie ogloszenia w siedzibie Spoldzielni, na

tablicach ogloszen Spoidzielni, na stronie internetowej Spoéidzielni lub w prasie lub

w regionalnej telewizji.

Ogloszenie o zamowieniu, o ktérym mowa w § 19 ust. 1. pkt 1), zawiera co najmniej:

a) okreslenie trybu zaméwienia,

b) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia,

¢) termin wykonania zamowienia,

d) czas i miejsce przetargu,

e) informacje na temat wadium i termin jego wplaty,

f) sposob udostgpnienia SIWZ,

g) miejsce i termin skladania ofert, termin ten nie moze by¢ krotszy niz 14 dni od
ogloszenia przetargu,

h) pouczenie o skutkach prawnych uchylania si¢ od zawarcia umowy,

i) zastrzezenie o mozliwosci odwolania przetargu bez podania przyczyny.

Przetarg ograniczony:

1)

2)

3)
4)

Pisemny przetarg ograniczony stosuje si¢:

a) w przypadku, gdy roboty, ustugi lub towary bedace przedmiotem przetargu mogg
by¢ wlasciwie wykonane przez ograniczong specjalistycznie ilo$¢ podmiotow,
dysponujacych odpowiednim zapleczem technicznym i przygotowaniem fachowym,

b) w przypadku, gdy przetarg nieograniczony nie zakoficzy! si¢ wyborem oferenta,

Zarzad Spéldzielni oglasza przetarg ograniczony przez wystanie zaproszen do wzigcia

udzialu w przetargu, do minimum dwoch podmiotow.

Lista podmiotéw zaproszonych do przetargu jest poufna do dnia przetargu.

Termin sktadania ofert w przetargu ograniczonym nie moze przekracza¢ 30 dni, chyba

ze ze wzgledu na skomplikowany charakter sprawy mozna ustali¢ dtuzszy termin.

Negocjacje — bezprzetargowe postgpowanie negocjacyjne
1) Bezprzetargowe postepowanie negocjacyjne jest trybem udzielenia zamoéwienia,

2)

w ktérym zamawiajacy negocjuje warunki umowy w sprawie realizacji zamowienia

z wybranymi przez siebie oferentami.
Bezprzetargowe postepowanie negocjacyjne moze mie¢ miejsce W nastgpujacych

przypadkach:
a) awarii lub koniecznosci natychmiastowego usunigcia jej skutkow,



b) robdt zwigzanych z wydarzeniami losowymi,

¢) koniecznodci wykonania robot dodatkowych, ktérych nie mozna bylo wezesniej
przewidzie¢, wyniklych w trakcie wykonywania robét objetych przetargiem, o ile ich
koszt nie przekroczy 20% kosztu robét (w przypadku zaméwien obejmujacych rézne
zadania, granicg 20% stosuje si¢ dla kazdego zadania oddzielnie),

d) w postgpowaniu przetargowym nie wplynela zadna oferta lub wszystkie oferty
odrzucono,

€) koniecznosci wykonania dodatkowych robét o tym samym asortymencie, jezeli
Wykonawca zostal juz wyloniony w drodze przetargu i przedstawi takie same lub
korzystniejsze dla Spotdzielni warunki na wykonanie tych prac.

3) Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie negocjacji, przekazujac wybranym przez
siebie wykonawcom zaproszenie do negocjacji.

4) O wynikach negocjacji powiadamia si¢ wszystkich oferentéw.

5) W zawiadomieniu do wybranego oferenta Spéldzielnia wyznacza termin do zawarcia
umowy. Niedotrzymanie wyznaczonego terminu przez oferenta powoduje odrzucenie
jego oferty. W miejsce ww. oferenta Zarzad zawiera umowe z nastepnym oferentem,
ktéry uzyskat najwyzsza ocene w negocjacjach.

. Zapytanie o cen¢

1) Zapytanie o ceng polega na skierowaniu do nie mniej niz dwéch podmiotéw zapytania
o ceng dostawy towaréw, wykonania ustug lub robét budowlanych oraz zaproszeniu ich

do zlozenia oferty,
2) Zapytanie o cen¢ stosuje si¢ w przypadku gdy zachodzi jedna z nastepujacych

okolicznosci:
a) przedmiotem zaméwienia sg roboty, towary lub ustugi powszechnie dostepne
o ustalonych standardach jakosciowych;
b) warto$¢ przedmiotu zamowienia nie przekracza 50 000 z! netto;
¢) gdy ze wzgledu na okolicznosci sprawy konieczne jest wykonanie zamoéwienia
W czasie z gory okreslonym a przeprowadzenie przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego mogloby spowodowa¢ opoznienie w realizacji zaméwienia.
3) Kazdy z oferentéw przedstawia jedna ceng, ktéra nie ulega zmianie; chyba ze
W zapytaniu zastrzezono inaczej.
4) Zarzad Spoldzielni zawiera umowe z oferentem, ktéry przedstawit najnizsza cene.
Zamowienie z wolnej reki
1) Zamoéwienie z wolnej rgki stosuje si¢ w przypadkach, gdy zachodzi jedna
z nast¢pujacych okolicznosci:
a) gdy odpowiedni oferent jest z géry znany;
b) przy zawieraniu umowy o przeprowadzenie badan, eksperymentu lub o sporzadzenie
opinii naukowej, ekspertyzy, dokumentacji projektowej, kosztorysow;
¢) przy zamoéwieniach dodatkowych, ktérych nie mozna bylo z géry przewidzieé,
nieprzekraczajacych 20% wartosci uprzedniego zaméwienia a zachodzi koniecznoéé
zachowania tych samych parametrow i
d) gdy konieczne jest natychmiastowe wykonanie zamowienia;
e) jezeli przedmiotem zamowienia sa ushigi lub dostawy zwigzane z biezaca
dzialalnoscig Spotdzielni;
f) jezeli wartos¢ zam6wienia nie przekracza 50 000 zt netto.
2) Po uzgodnieniu warunkéw umownych realizacji lub rozszerzenia zaméwienia
podpisywana jest umowa lub aneks na wykonanie zamdéwienia.



§ 20

Oferty zlozone po wyznaczonym terminie skladania ofert zwraca si¢ oferentom bez otwierania.

§21
Komisja dokonuje poprawek wylacznie oczywistych omylek pisarskich oraz oczywistych omylek
rachunkowych w obliczeniu ceny w tresci zlozonych ofert, zawiadamiajagc o tym wszystkich
Wykonawcow bioracych udzial w postepowaniu. Sekretarz Komisji sporzadza zestawienie

poprawek dokonanych przez Komisje w tresci ofert.

§22
W dalszej kolejnosci Komisja dokonuje oceny ofert zlozonych w terminie pod wzgledem

wypelnienia warunkéw formalnych.

§23
1. Komisja moze zwrécié sie do Wykonawcow z zadaniem zlozenia wyjasnien odnosnie tresci
zlozonych ofert.
2. Zamawiajacy, wzywa Wykonawcow, ktorzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli dokumentow
potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu, do uzupelnienia tych

dokumentoéw w okreslonym terminie.

24
1. Jezeli nie zajdg okolicznosci uzasadniajace§ uniewaznienie postepowania, Komisja proponuje
wybor najkorzystniejszej oferty.
2. Ocena ofert odbywa sie wylacznie na podstawie kryteriéw oceny ofert, okreslonych dla danego
Postgpowania.
3. Komisja sporzadza pisemne uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej.
4. Wybdr oferty wymaga zaakceptowania przez Zarzad Spétdzielni.

§25
Podpisany protokét posiedzenia Komisji zawiera propozycjg¢ wyboru oferty najkorzystniejszej,

jezeli Komisja dokona wyboru oferty.

§ 26
1. Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego Zaméwienia z dniem podpisania umowy
w sprawie Zamowienia lub z dniem podjecia decyzji o uniewaznieniu postgpowania.
2. Po zakonczeniu prac Komisji jej Przewodniczacy przekazuje dokumentacje postgpowania do
whasciwej komorki organizacyjnej w celu jej przechowania zgodnie z przepisami prawa.

§27
1. Zabezpieczenie Wykonawcy nalezytego wykonania umowy, zwanego dalej ,.zabezpieczeniem”,
ktore shuzy pokryciu roszczen Zamawiajgcego z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy w tym roszczen z tytutu rgkojmi i gwarancji moze by¢ wnoszone w jedne;j

z nastgpujgcych form:
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a) pienigdzu;

b) porgczeniach lub gwarancjach bankowych;
c) wekslach;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

el

1.

2

Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci do od 5% do 10% ceny calkowitej podanej w ofercie.
Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie i wg warunkéw okreslonych w umowie.

§ 28

Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu wymagaja formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

Z dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu traca moc obowiazujaca:

a) Regulamin zlecania dostaw i ustug obcym wykonawcom w Spéldzielni Mieszkaniowej
»Malopolska™ w Gorlicach uchwalony przez Rade Nadzorcza Spétdzielni uchwata nr
40/2015 z dnia 28 pazdziernika 2015 r.;

b) Regulamin Komisji Przetargowej Spéldzielni Mieszkaniowej ,,Malopolska” w Gorlicach
uchwalony przez Rade Nadzorcza Spoéldzielni uchwala nr 41/2015 zdnia 28
pazdziernika 2015 r.

Zawarte przez Spéldzielni¢ przed wejsciem w zycie niniejszego Regulaminu umowy

o dostawg towaréw, ustug i wykonanie rob6t budowlanych zachowujg swag moc

obowigzujaca.

§ 29

Regulamin niniejszy uchwalony uchwala Rady Nadzorczej Spoldzielni Mieszkaniowej
»Matopolska™ w Gorlicach nr 19/2021 z dnia 27.04.2021 r. i stanowi do niej zalgcznik nr 1

i wehodzi w zycie z dniem podjecia tejze uchwaly.
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